
 
T.C. 

BOLU ABANT İZZET BAYSAL ÜNİVERSİTESİ 

Spor Bilimleri Fakültesi 

 

Dok. No: İA/042/45 

İlk Yayın Tar.: 21.10.2022 

Rev. No/Tar.: 00/... 

Sayfa 1 / 2 

 
ÖĞRETİM ELEMANI ALIMI İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

   

Bilal Canan 

Spor Bilimleri Fakültesi Fakülte Sekreteri 

Prof. Dr. Ümid Karlı 

Spor Bilimleri Fakültesi Dekanı 

Prof. Dr. Ümid Karlı 

Spor Bilimleri Fakültesi Dekanı 

 

 

SORUMLULAR İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA DOKÜMAN / KAYIT 

 

Dekan 

Fakülte 
Sekreteri Birim 

Personeli 

 

 
 

              
 

-Kişinin başvuru dilekçesi  

UBYS sisteminde kayda 

alınır. 

-İlanda belirtilen evraklar 

kontrol edilerek başvuru 

dosyası oluşturulur. 

 

 

UBYS Gelen Evrak Kayıt 

-Başvuru Dosyası 

-YÖK Standart 
Dosya Planı 

 

Dekan 

Fakülte 

Sekreteri 

Birim 

Personeli 

 

EVET                                                                            HAYIR 

                     

           
-Adayların başvuru dosyaları 

Spor  Bilimleri  Fakültesi  
Akademik  Yükseltilme  ve  

Atama  Ön  Değerlendirme  

Komisyonuna incelenmesi için 
gönderilir. 

 

 

- Öğretim Üyesi Dışındaki 
Öğretim Elemanı Kadrolarına 
Naklen Veya Açıktan 

Yapılacak Atamalarda Uyg. 

Merk. Sınav İle Giriş Sınava 
İlişkin Usul Esas. Hakk. Yön. 

- Bolu Abant İzzet Baysal  

Üniversitesi Öğretim Üyeliğine 
Yükseltilme ve Atanma Kriterleri 

Yönergesi  

 

 

Dekan 

Fakülte 

Sekreteri 

Birim 

Personeli 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

Ön değerlendirmeden 

geçmeyen adayların 

dosyaları arşivlenir. 

Ön değerlendirmeyi geçen 

adaylar, Dekan tarafından 

onaylanan üst yazı ile 
personel Daire Başkanlığına 

bildirilir.  

 

-Resmi Yazışma 

Kurallarını Belirleyen 
Esas ve Usuller 

Hakkında Yönetmelik 

 

 

Dekan 

Fakülte 

Sekreteri 

Birim 

Personeli 

 

 Personel Daire 

Başkanlığına üst yazı ile 

üç asil bir yedek jüri üyesi 
ve sınav tarih/saati 

bildirilir ve Fakülte 

Yönetim Kurulu 
gündemine alınması 

istenir. Yönetim kurulu 

kararı çıktıktan sonra 
İlgili jüri üyelerine 
görevlendirmeler yazılı 

olarak bildirilir. 
 

-Resmi Yazışma 

Kurallarını Belirleyen 

Esas ve Usuller 
Hakkında Yönetmelik 

 

Başvurunun Kabulü 

Başvuru Ön 

Değerlendirme şartını 

Taşıyor mu? 

Dosyaya Kaldırılır 

Ön Değerlendirme 

Sınav Jürisinin Belirlenmesi, Sınav tarih ve yerinin 

ilanı 
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Sınav Jürisi 

 

Sınav Aşaması 
 

 
 

 
 
 

Bilim Sınavı jüri üyelerince 

hazırlanır ve uygulanır. Sınav 

anında sınav tutanağı ve sınav 

giriş imza listesi adaylara 

imzalatılır. Jüriler Giriş Sınavı 

Değerlendirme Tutanağı ve 

Giriş Sınavı         

Değerlendirme Sonuç 

Açıklama Formu doldurarak 

Dekanlığa iletir. 

- Öğretim Üyesi Dışındaki 
Öğretim Elemanı Kadrolarına 
Naklen Veya Açıktan 

Yapılacak Atamalarda Uyg. 

Merk. Sınav İle Giriş Sınava 
İlişkin Usul Esas. Hakk. Yön. 

- Bolu Abant İzzet Baysal  

Üniversitesi Öğretim Üyeliğine 
Yükseltilme ve Atanma Kriterleri 

Yönergesi  

 

Dekan 

Fakülte 
Sekreteri 
Birim 

Personeli 

 
 

  

-Personel Daire Başkanlığı 

tarafından Bilim sınavında 

başarılı olan adayların listesi 
açıklanır. 

- Bolu Abant İzzet Baysal  

Üniversitesi Öğretim Üyeliğine 
Yükseltilme ve Atanma Kriterleri 

Yönergesi  

 

Dekan 

Fakülte 

Sekreteri 

Birim 
Personeli 

 

 
-Sınavı kazanan adaylar 15 

gün içerisinde istenen 
belgelerle birlikte atamaları 

yapılmak üzere Fakülteye 

başvururlar. 
-Evraklar evrak kayıt 

sisteminden giriş 

yapılır. 

-Başarılı adaylardan göreve 

başlamak için başvuranların 

atama teklifi üst yazı; Sınav 
Tutanağı, Değerlendirme 

Formu, İlan metninde 

istenen belgeler eklenerek 
Fakülte Yönetim Kurulunda 

görüşülerek Rektörlük 

Makamına teklif edilir. 

- Bolu Abant İzzet Baysal  

Üniversitesi Öğretim Üyeliğine 

Yükseltilme ve Atanma Kriterleri 

Yönergesi  

 

Dekan 

Fakülte 
Sekreteri 

Birim 

Personeli 
 

 

-Personel Daire Başk. dan 
gelen “göreve başlama 

tarihini bildirin” yazısına 

cevaben başlama tarihi 
yazılarak, göreve başlatılır. 

 

 

Sınav Sonuçlarının 

Açıklanması 

Atama 

Teklifi 

Göreve Başlama 
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